INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Audrey Dotrice de Ledn Ferrer de Quinto  CUI: 2271794710101

Ntmero de contrato: DGDR-029-358-2022 Acuerdo Ministerial:  17-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9454136

Ndmero de Factura: 885669930 Serie: E7981154

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrato Q 95,483.87 Plazo del Contrato: 3 de Enero al 31 Diciembre 2022
Unidad Administrativa donde presta '

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién de este Ministerio, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segiin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Apoyé en la solicitud de evaluaciones del desempefio de dos servidores que se encuentran en el Despacho Superior, para gestionar en
el tiempo establecido el beneficio de complemento personal al salario, los cuales se encuentran en periodo de prueba.

b) Apoyé en la elaboracién de una linea de tiempo relacionada con el Proyecto de Reglamento Orgdnico Interno, Viceministerio de
Interculturalidad y Viceministerio Administrativo Financiero, los cuales fueron elaborados en los periodos fiscales 2021-2022

c) Brindé apoyo a la Direccién de Recursos Humanos, para la coordinacién de una reunién con personal de la Oflcma Nacional de
Servicio Civil -ONSEC-, Direccién Técnica del Presupuesto y Autoridades de la Direccién de Recursos Humanos, para tratar el tema
del Proyecto de creacién de la Plaza de Viceministerio de Interculturalidad en el MICUDE.

d)  Apoyé en la conformacién de un expediente que contiene las reprogramaciones de los renglones presupuestarios 031y 029 a nivel

.+ Institucional, requerido por la Unidad Administrativa Financiera, del Despacho Superior, para la aprobacién de puestos y servicios en

el mes de diciembre del 2022, logrando con ello cumplir con los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y la Direccién
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

|
Brindé apoyo a la Direcién de Recursos Humanos, en el seguimiento de los expedientes de complemento personal al Salario que se
e) 'encuentran en la Direccién de Puestos y Remuneraciones de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, para la correcta
asignacién y solicitud de cuota mensual.

Audrey Dotrice de Ledn Ferrer de Quinto Ruth Nohemy Lima Garcia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Decnmu Primera)
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\~ Firma él“e/C rat ta” f -~ Firma-y sello de la/i\utorldad que Euclua Iés Servicios
1S / (k_/ (segdn Clausula de contrato: Décimd Prlmerc)
P

Ruih Nohemy Lima Garcia

Direccidn General de y
Ministerio de Cu:mra y Dcportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente: .

Nombre completo del Contratista: ~Audrey Dotrice de Leén Ferrer de Quinto ~ CUI: 2271794710101

Ntmero de contrato: DGDR-029-358-2022 Acuerdo Ministerial:  17-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9454136

Ndmero de Factura: 885669930 ' Serie: E7981154

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q 95,483.87 Plazo del Contrato: 3 de Enero al 31 Diciembre 2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos :

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Seapoyé en la revision de expedientes para trémite de complemento personal al salario de 73 servidores del Despacho Superior y
Direccién General del Deporte y la Recreacién, Direccién General de las Artes y Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, para que cuenten con su complemento segtin lo establecido por la Ley.

b) Se brindé apoyo en la solicitud de evaluaciones del desempefio de servidores ubicados en el Despache Superior, Direccién General del
Deporte y la Recreacién, para conocer sobre el periodo de prueba y asi iniciar las gestiones para la asignacién de complemento
personal al salario que segtin la Ley les corresponde.

©) 'Se apoyé en la conformacién de un expediente para la asignacién de ajuste al salario minimo de los puestos ocupodos y vacantes de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Despacho Superior y Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecnmlento de
las Culturas, logrando con ello que los puestos cuenten con el salario minimo establecido por la normativa.

d)  Sebrind apoyo en la elaboracién del expediente para la creacién de siete puestos, en el Parque Arqueolégico Tayasal, que pertenece
a la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, bajo el renglén 021 "Personal Supernumerario®, segtin el Acuerdo Ministerial
423-2022, para que dicho Parque cuente con personal.

Se brind6 apoyo a la Direcién de Recursos Humanos, en la elaboracién de los cuestionarios de puestos bajo el renglén 021 "Personal

e) Supernumerario”, trasladando el expediente a la Oficina Nacional de Servicio Civil y obtener la autorizacién de los entes rectores de la
creacién para el ejercicio fiscal 2023.

f) Al apoyar a la Direccién de Recursos Humanos, en la elaboracién de Resoluciones Ministeriales y expedientes con cuadros de
reprogramacién, se logré bajo la normativa crear los puestos y servicios en el Sistema de Némina -GUATEN()MINAS-, que
corresponden a las Reprogramaciones de los renglones 031y 029.

.Audrey Dotrice de Leén Ferrer de Quinto Ruth Nohemy Lima Garcia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

"/, //L/

Firma yséllo de laAutoridad que Evalua-jos-Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima! Pnr{xerc)

Ruth Nohemy Lima Garcia
Defegada de Recursos Huma

Direccidn General e I lp
Ministerio de Cuhur y uepor(as




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES oo

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho., !

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Audrey Dotrice de Leén Ferrer de Quinto  CUI: 2271794710101

Nimero de contrato: DGDR-029-358-2022 Acuerdo Ministerial:  17-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9454136

Nimero de Factura: 885669930 Serie: E7981154 |

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre i

Monto Total del Contrato Q 95,483.87 Plazo del Contrato: 3 de Enero al 31 Diciembre 2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas, (segtin Clausula de contrato:

Tercera). : it

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a 2 . " > - : . -
) Se apoyé en los procesos relacionados al estudio para la gestién de las diferentes acciones de puestos: creacién de puestos, supresién,

traslados presupuestarios, cambio de especialidad, para los puestos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

b) Se brindé apoyo en aspectos d ela gestién en la asignacién de complemento personal al salario y bonos monetarios para los servidores
publicos contratados bajo los renglones of1, 021, 022 y 031 de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.y de las diferentes
direcciones generales.

©) ' Se apoyd en el llenado de los formatos relacionas con la elaboracién de acciones de puestos, gestién y finalizacién, ante los entes

“ rectores, cuestionarios de actividades, evaluaciones del desemperio por periodo de prueba y certificaciones de puestos relacionados con
los expedientes. i

d) Se brindé apoyo en la notificacién mensual a la Contraloria General de Cuentas y Direccién Técnica del Presupuesto de las

modificaciones presupuestarias, elaboradas por las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

e) Se brindé apoyo a la Direcién de Recursos Humanos, en la elaboracién de los cuestionarios de puestos bajo el renglén 021 "Personal
Supernumerario”, para el ejercicio fiscal 2023.

f Al apoyar a la Direccién de Recursos Humanos, en la elaboracién del experiente que contiene el bono ajuste al salario minimo para la
Direccién Superior, Direccién General de las Artes, Direccién General del Deporte y la Recreacion y Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Audrey Dotrice de Leén Ferrer de Quinto Ruth Nohemy Lima Garcia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evclua‘ los Servicios
(segtin Clausula de contrato; Décima:Primera)

(segdin Clausula de contrato: DécimaiPrimera)

Ruth Nohemy Lima Garcia
Delsgada de Recursos Humanas
Direccidn General del Deporte y la Recreacid:

Ministerio de Cultura y Deportes




